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Indledning

Hos Kontorcirklen tager vi ansvar for mere end blot at levere kontorartikler. Vi ser det som vores opgave at
bidrage til en mere beeredygtig og ansvarlig fremtid — bdde for vores kunder, vores medarbejdere og det
samfund, vi er en del af. Med denne farste ESG-rapport tager vi et vigtigt skridt i retning af at dokumentere og
synliggere vores indsats inden for miljg, sociale forhold og god selskabsledelse.

Vi er en mindre virksomhed med to ejere og to deltidsansatte chaufferer, men vi ser det netop som en styrke, at vi
kan handle hurtigt, trceffe ansvarlige beslutninger og integrere bceredygtighed i vores daglige forretning uden
tunge strukturer. ESG-rapporteringen er ikke blot en formalitet for os — det er en mdéde at arbejde mere mdlrettet
med de veerdier, vi allerede har bygget virksomheden pé: ansvarlighed, kvalitet og lokal forankring.

Vived, at der stilles stigende krav fra bdde kunder og myndigheder, og vi ser det som en mulighed for at udvikle
os og fremtidssikre vores forretning. Vores kunder forventer dokumentation, gennemsigtighed og grenne
lgsninger — og vi er parate til at imgdekomme disse forventninger.

Vi har endnu ikke en formaliseret beeredygtighedsstrategi, men vi er i gang med at opbygge det ngdvendige
datagrundlag, sé vi fremadrettet kan identificere de omrdder, hvor vi har sterst effekt og forbedringspotentiale. Vi
arbejder mdilrettet med at reducere vores CO2e-udledning, optimere vores transport, gge genanvendelse og
udvide sortimentet af miljgvenlige produkter.

Denne rapport er et farste skridt — men ikke det sidste. Vi ser frem til at fortscette denne rejse med engagement,
d&benhed og viljen til at gere en reel forskel.

Ledelsen i Kontorcirklen
April 2025

Virksomhedsoplysninger

Veaesentlige produkter og tjenester

Veesentlige produkter i et ESG-perspektiv

Hos Kontorcirklen tilbyder vi et bredt sortiment af kontorartikler og tilherende produkter, der understatter en
effektiv og velfungerende arbejdsplads. Som en virksomhed med fokus pd bdde kvalitet og ansvarlighed
arbejder vi aktivt med at integrere boeredygtige lgsninger i vores produktudvalg.

Vores voesentlige produktkategorier omfatter:

Kontorartikler — Herunder papir, kuglepenne, notesbager og arkivmapper, hvor vi prioriterer miljgvenlige
alternativer som genbrugspapir og FSC-certificerede produkter.

Kokken & Rengering — Produkter til daglig vedligeholdelse af arbejdspladsen, hvor vi har fokus p& svanemcerkede
og miljgcertificerede rengeringsmidler.

Emballage — Vi arbejder pd at ege andelen af genanvendelige og boeredygtige emballagelasninger for at
minimere vores miljgaftryk.

IT-produkter — Vi tilbyder en rcekke IT-lgsninger og tilbeher, hvor vi har fokus p& energieffektive produkter og
ansvarlig elektronikaffaldshdndtering.

Mgabler & Indretning — Vi veegter ergonomiske lzsninger og holdbare materialer, der bidrager til et bedre
arbejdsmiljo og lcengere levetid for produkterne.

Vi anerkender, at vores produktudvalg har en veesentlig indflydelse pd vores samlede miljg- og klimapdvirkning.
Derfor arbejder vi labende pé at ege andelen af beeredygtige produkter samtidig med, at vi sikrer hgj kvalitet og
funktionalitet for vores kunder. Vores mdil er at skabe en balance mellem forretningsmaessig voekst og ansvarlig
ressourceanvendelse, hvor vi bidrager til en mere beeredygtig fremtid for bade virksomheder og miljget.
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Indledende analyser

Interessentanalyse

Som en mindre kontorforsyningsvirksomhed med to ejere, der arbejder fuldtid, og to deltidsansatte chaufferer,
har vi identificeret vores voesentlige interessenter i forbindelse med vores forste ESG-rapport.

Kunder

Vores kunder er vores vigtigste interessenter, da vi leverer kontorforsyninger direkte til deres virksomheder. Vi har
konstateret, at to af vores starre kunder fremadrettet vil stille krav til os vedrgrende boeredygtighedsinitiativer
samt reduktion og dokumentation af vores CO2e-udledning. Vi ser dette som en mulighed for at styrke vores
relationer og fremtidssikre vores virksomhed ved at imgdekomme deres forventninger.

Leverandgrer

Vores leveranderer spiller en central rolle i vores forsyningskcede, og vi vil fremadrettet arbejde pd at f& indsigt i
deres beeredygtighedstiltag. Vi vil Isbende vurdere, hvordan vi kan samarbejde med dem om at reducere vores
samlede klimaaftryk.

Medarbejdere

Vores to chauffgrer er afggrende for vores daglige drift. Vi vil sikre, at de arbejder under gode og sikre
arbejdsforhold samt, at de er inddraget i vores beeredygtighedsindsats, sé vi sammen kan identificere
muligheder for at reducere vores CO2e-udledning i forbindelse med transport.

Myndigheder

Selvom vi p.t. ikke er underlagt specifikke lovkrav vedrgrende ESG-rapportering, er vi opmeerksomme pd den
stigende regulering inden for baeredygtighed. Vi vil derfor holde os opdaterede pd eventuelle kommende krav, sé
vi kan veere pd forkant med udviklingen.

Samfund

Som en lokal virksomhed har vi et ansvar over for det samfund, vi opererer i. Vi ser ESG-rapporteringen som en
mulighed for at vise vores engagement i beeredygtighed og samfundsansvar, hvilket kan skabe en positiv effekt i
vores nceromrdde og styrke vores forhold til vores lokalsamfund.

Opsummering

Vores ESG-arbejde tager udgangspunkt i de krav og forventninger, vores interessenter har til os. P& nuvcerende
tidspunkt er det primcert vores starre kunder, der har konkrete krav, men vi forventer, at bd&de leveranderer,

medarbejdere og myndigheder vil spille en storre rolle i fremtiden. Vi vil derfor arbejde strategisk med vores ESG-
indsats for at sikre, at vi kan imgdekomme fremtidige krav og skabe en mere beeredygtig virksomhed.

- Kunder eftersparger dokumentation for CO2e-udledninger.
- Kunder eftersparger reduktionsplaner for CO2e-udledninger.

- Kunderne eftersparger produkter, der skaber mindre affald og lettere kan genanvendes.
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Dobbelt veesentlighedsanalyse

Kommentarer til dobbelt vaesentlighedsanalyse

Kontorcirklen har endnu ikke gennemfart en dobbelt voesentlighedsanalyse, men vi er i gang med at opbygge et
solidt datagrundlag for vores ESG-arbejde. | denne forste fase fokuserer vi pd at indsamle relevante data, der
giver os et klart overblik over vores nuvcerende pdvirkninger og de omréder, hvor vi har det sterste
forbedringspotentiale.

Vores mdl er at identificere de mest voesentlige ESG-faktorer for vores virksomhed, b&de i forhold til vores egen
drift og den pdavirkning, vi har pd vores omgivelser. P& baggrund af disse data vil vi fremadrettet udveelge
fokuspunkter og indsatsomrdder, som kan danne grundlag for en mere strategisk tilgang til bceredygtighed.

Denne tilgang sikrer, at vi troeffer velinformerede beslutninger og fokuserer vores ressourcer der, hvor vi kan
skabe den sterste veerdi — bdde for miljget, samfundet og vores forretning.

Beeredygtighedspolitikker og malscetninger

Generelt om beeredygtighedspolitikker

Som en mindre virksomhed med f& ansatte har Kontorcirklen ikke en formaliseret ledelses- og socialpolitik. Vi
lcegger dog stor voegt pé at drive vores virksomhed ansvarligt og tage del i det lokale samfund. Vores fokus er at
skabe en god arbejdsplads for vores medarbejdere samt at bidrage positivt til lokalsamfundet gennem
sponsorater og statte til lokale initiativer.

Miljgansvar

Hos Kontorcirklen er vi bevidste om vores miljgmaoessige ansvar og arbejder aktivt for at reducere vores
klimaaftryk. Vi fokuserer pé at optimere vores arbejdsgange og logistik for at minimere vores samlede CO2e-
udledning.

Affaldsh&ndtering og Genanvendelse

Vi er scerligt opmecerksomme pd vores affaldshdndtering og vil aktivt arbejde for at reducere mceengden af affald,
der sendes til forbroending. | stedet vil vi prioritere genanvendelse, hvor det er muligt, og arbejde mod at
optimere vores affaldssortering i samarbejde med relevante akterer.

Lokalt Engagement og Sponsorater

Vi mener, at en stoerk lokal forankring er vigtig, og vi gnsker at stotte aktiviteter, der fremmer foellesskab, sundhed
og trivsel i vores noeromréde. Derfor bidrager vi aktivt gennem sponsorater til en raekke lokale foreninger og
arrangementer, herunder:

- Holbcek Bold- og Idrcetsforening — stette til foreningsliv og idreetsaktiviteter i lokalomrdadet.

- Julemcerkemarchen - en indsats for at hjcelpe bern, der har brug for stette til en sundere hverdag.

- Jyderup Gymnastik — stette til idroet og bevaegelse for begrn og unge.

- Biketeam Holbcek Erhvervsnetveoerk — et netveerk, der kombinerer sport og erhvervsliv i lokalomrédet.

Gennem disse sponsorater gnsker vi at styrke det lokale foellesskab og bidrage til initiativer, der fremmer
sundhed, trivsel og sammenhold.

Ansvarlig Ledelse og Arbejdsmiljo
Hos Kontorcirklen prioriterer vi et godt og inkluderende arbejdsmiljg, hvor alle medarbejdere har mulighed for at
trives. Som en lille virksomhed har vi en flad organisationsstruktur, hvor der er kort vej mellem ledelse og

medarbejdere. Vi voegter fleksibilitet og en uformel tone, hvor alle bliver hart og respekteret.

Selvom vi ikke har en skriftlig ledelsespolitik, arbejder vi ud fra veerdier om ansvarlighed, samarbejde og trivsel. Vi
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onsker at sikre en arbejdsplads, hvor medarbejderne oplever tryghed, gode arbejdsforhold og en hgj grad af
engagement i det daglige arbejde.

Miljgpolitik (E)

Miljopolitik generelt

Hos Kontorcirklen tager vi ansvar for vores miljgpdvirkning og arbejder mailrettet pd at reducere vores CO2e-
udledning og ressourceforbrug. Vores primcere fokus er transport, da det udger den sterste andel af vores
samlede CO2e-udledning, samt at minimere affald og fremme cirkulcere Igsninger.

Vi anvender treepiller som primeer energikilde til opvarmning, hvilket reducerer vores afhcengighed af fossile
braendstoffer. Vi genbruger aktivt emballage og pakkefyld fra vores leverandgrer, hvilket bidrager til at minimere
vores pap- og plastaffald. Vi arbejder desuden pd at optimere vores transportlgsninger og energiforbrug for at
mindske vores miljgaftryk.

Vi forpligter os til:

At reducere CO2e-udledningen fra transport gennem mere beoeredygtige lgsninger.

At optimere vores energiforbrug og maksimere effektiviteten af vores treepillebaserede varmesystem.

At minimere affald ved at genbruge emballage og pakkefyld samt styrke vores affaldssortering og
genanvendelse.

At fremme boeredygtige produkter og lgsninger for vores kunder.

Mdlscetninger for indsatsomréder

Transportoptimering

Mdlscetning: Reducere CO2e-udledningen fra transport med mindst 35 % inden for de nceste tre dr.

Tiltag: Udskifte vores diesel- og benzindrevne varebiler med eldrevne varebiler, optimere ruter og undersgge
muligheder for samarbejde med mere beoeredygtige logistikpartnere.

Energiforbrug og procesoptimering
Mdlscetning: Forbedre energieffektiviteten og maksimere udnyttelsen af troepilleopvarmning.

Tiltag: Optimering af varmeanlceggets effektivitet, undersagelse af muligheder for energibesparelser i bygningen
samt evt. supplerende investering i solceller eller anden vedvarende energi.

Affaldsminimering og genbrug

Mdlscetning: Minimere mcengden af pap- og plastaffald og ege moengden, der genbruges eller sendes til
genanvendelse.

Tiltag: Fortsat genbrug af leverandgrernes emballage og pakkefyld samt yderligere optimering af
affaldssortering og genanvendelse.

Beoeredygtige produkter og forbrug
Mdlscetning: @ge andelen af miljgvenlige produkter i vores sortiment og fremme boeredygtige valg hos kunderne.

Tiltag: Udvide sortimentet af certificerede og miljgmacerkede produkter samt informere kunder om beceredygtige
alternativer.

Vi vil lgbende evaluere vores miljgindsats for at sikre, at vi arbejder i en stadig mere beeredygtig retning.
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Beregninger - konklusioner

Konklusioner pd klima (E1)

Procentfordeling af CO2e-udledning per hovedkategori
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| forbindelse med Kontorcirklen's forste ESG-rapport har vi foretaget en beregning af virksomhedens samlede
CO2e-udledning. Beregningen viser, at transport stdr for den klart sterste andel af udledningen, efterfulgt af
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energi- og procesforbrug. Den procentvise fordeling af CO2e-udledningen pd hovedkategorier ser sdledes ud:

Energi og processer: 23,72 % (8,79 ton)
Affald og genbrug: 2,61 % (0,97 ton)
Solgte produkter: 0 % (0 ton)

Indkeb: 0 % (0 ton)

Transport: 73,67 % (27,3 ton)

Det fremgdr tydeligt, at transport er den primcere kilde til viksomhedens CO2e-udledning, hvilket ger denne
kategori til et oplagt indsatsomréde for reduktionstiltag.

Scenarie: Omstilling til elvarebiler

For at vurdere potentielle reduktioner har vi analyseret et scenarie, hvor virksomhedens varebiler skiftes fra
benzin og diesel til el. Denne omstilling har en markant effekt pd fordelingen af CO2e-udledningen, hvilket
resulterer i falgende cendrede fordeling:

Energi og processer: 37,53 % (8,79 ton)
Affald og genbrug: 4,13 % (0,97 ton)
Solgte produkter: 0 % (0 ton)

Indkeb: 0 % (0 ton)

Transport: 58,34 % (13,67 ton)

Den samlede CO2e-udledning falder fra 37,06 ton til 23,43 ton, hvilket svarer til en reduktion pd ca. 37 %. Skiftet til
elvarebiler medforer en voesentlig reduktion af transportens samlede andel af CO2e-udledningen fra 73,67 % til
58,34 %. Andelen for energi og processer stiger som en naturlig konsekvens af, at transport fylder mindre i den
samlede fordeling, ikke fordi forbruget i denne kategori er gget. Det samme geelder Affald og genbrug.

Bemcerkning om indkab og solgte varer

Kontorcirklen har ikke opgjort CO2e-udledning fra indkeb og solgte varer, da virksomheden primceert fungerer
som kontorforsyning og ikke har voesentlige indkeb eller produktion af egne produkter. Dette betyder, at de
sterste CO2e-pdvirkninger stammer fra transport og energiforbrug.

Konklusion

Beregningerne viser, at transport er den starste kilde til CO2e-udledning hos Kontorcirklen. En omstilling til
elvarebiler vil have en veesentlig positiv effekt pd reduktionen af transportrelaterede udledninger og samtidig
flytte en sterre del af den relative andel til energi- og procesforbrug uden at gge det reelle forbrug i disse
kategorier. Dette scenarie understreger vigtigheden af at arbejde med energioptimering og sikre, at den
anvendte elektricitet i videst muligt omfang stammer fra vedvarende energikilder for at maksimere CO2e-
besparelsen.

Fremadrettet kan Kontorcirklen arbejde videre med yderligere transportoptimering samt eventuelle
energiforbedrende tiltag for at sikre en fortsat reduktion af virksomhedens samlede klimaaftryk.
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Procentfordeling af CO2e-udledning fordelt pd scopes
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Beregninger og konklusioner
| forbindelse med Kontorcirklen’s farste ESG-rapport har vi foretaget en beregning af virksomhedens samlede
CO2e-udledning. Beregningen viser, at transport stér for den klart sterste andel af udledningen, efterfulgt af
energi- og procesforbrug.
Fordeling af CO2e-udledning per scope
Beregningen af CO2e-udledningen fordelt pd forskellige scopes viser falgende fordeling:
Scope 1: 40,13 % (14,87 ton)
Scope 2: 0,44 % (0,16 ton)
Scope 3: 32,78 % (12,14 ton)
Udenfor scope: 26,65 % (9,89 ton)

Scenarie: Omstilling til elvarebiler

For at vurdere potentielle reduktioner har vi analyseret et scenarie, hvor virksomhedens varebiler skiftes fra
benzin og diesel til el. Denne omstilling har en markant effekt pd fordelingen af CO2e-udledningen, hvilket
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resulterer i falgende cendrede fordeling:

Scope 1: 0,39 % (0,09 ton)

Scope 2:10,25 % (2,40 ton)

Scope 3: 51,48 % (12,06 ton)
Udenfor scope: 37,88 % (8,88 ton)

Dette viser en betydelig reduktion af CO2e-udledningen inden for Scope 1, da forbroendingsmotorer udfases,
mens Scope 2 stiger pd grund af gget elforbrug. Scope 3 og Udenfor Scope eges relativt, da den samlede
udledning falder, men de absolutte tal i disse kategorier cendrer sig kun minimailt.

Bemcerkning om indkgb og solgte varer

Kontorcirklen har ikke opgjort CO2e-udledning fra indkeb og solgte varer, da virksomheden primcert fungerer
som kontorforsyning og ikke har voesentlige indkeb eller produktion af egne produkter. Dette betyder, at de
sterste CO2e-pdvirkninger stammer fra transport og energiforbrug.

Konklusion

Beregningerne viser, at transport er den starste kilde til CO2e-udledning hos Kontorcirklen. En omstilling til
elvarebiler vil have en veesentlig positiv effekt pé& reduktionen af transportrelaterede udledninger og samtidig
flytte en starre del af den relative andel til energi- og procesforbrug uden at gge det reelle forbrug i disse
kategorier. Dette scenarie understreger vigtigheden af at arbejde med energioptimering og sikre, at den
anvendte elektricitet i videst muligt omfang stammer fra vedvarende energikilder for at maksimere CO2e-
besparelsen.

Fremadrettet kan Kontorcirklen arbejde videre med yderligere transportoptimering samt eventuelle
energiforbedrende tiltag for at sikre en fortsat reduktion af virksomhedens samlede klimaaftryk.

Afgroensning

I vores farste ESG-rapport har vi foretaget visse afgrcensninger baseret pd& datatilgeengelighed og
virksomhedens storrelse.

. Transport af varer til vicksomheden er ikke medtaget, da vi p& nuvcerende tidspunkt ikke har adgang til
valide data fra vores leverandgrer.

. Affaldssortering er inkluderet i rapporten, men data beror pd et sken, da der ikke foreligger proecise
opgerelser.

. Indkeb er ikke medtaget, da vi primcert er selvforsynende med kontorartikler, og det resterende indkab er
minimailt.

. Solgte varer er ikke opgjort scerskilt, da vi fungerer som en handelsvirksomhed og alene videredistribuerer
varerne uden forarbejdning.

. Transport til kunder foretages i egne biler og er derfor inkluderet i rapporten.

Vi er opmeerksomme pd behovet for lIsbende at forbedre vores dataindsamling og vil arbejde hen imod en mere
omfattende rapportering i de kommende dr.
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Datagrundlag

CO2-Emissionsfaktorer

CO2e-udledningerne er beregnet i overensstemmelse med retningslinjerne i GHG-Protokollen og er blevet
afstemt med Erhvervsstyrelsens vejledning til beregning af CO2e. Emissionsfaktorerne er fra 2021.

CO2e-cekvivalenter

For at muliggere en sammenligning af drivhusgasudledninger er alle udledninger omregnet til CO2-
cekvivalenter, hvilket reproesenterer den moengde CO2, som svarer til udledningen af forskellige drivhusgasser.
De anvendte emissionsfaktorer er angivet i rapporten.

Regnskabspraksis

Ved beregning af CO2e er emissionsfaktorerne blevet hentet fra forsyningsselskaberne og anerkendte databaser
i overensstemmelse med Erhvervsstyrelsens vejledning. Vi har benyttet de senest offentliggjorte
emissionsfaktorer pd tidspunktet for udarbejdelsen af klimaregnskabet. Hvis en emissionsfaktor ikke er
tilgeengelig pd det pdgceldende tidspunkt, anvendes det foregdende drs faktor. En justering af klimaregnskabet
foretages, ndr den nye emissionsfaktor bliver tilgoengelig, i overensstemmelse med GHG-Protokollens
retningslinjer.
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Ordforklaringer

GHG-protokollen

'‘Greenhouse Gas Protocol' (GHG-protokoIIen) er et samarbejde mellem World Resources Institute (WRI) og World
Business Council for sustainable development (WBCSD). Det er en global standard for mdling og rapportering af
drivhusgasser med det formdl at give virksomheder og organisationer en ensartet tilgang til at rapportere deres
klimapd&virkning. GHG-protokollen angiver virksomhedens CO2e-udledninger i tre scopes (scope 1,2 og 3).

Scopes

Scope 1, Scope 2 og Scope 3 refererer til de tre forskellige kategorier af drivhusgasemissioner (GHG) i forbindelse
med virksomheders og organisationers aktiviteter.

Disse kategorier blev defineret af Greenhouse Gas Protocol (GHG Protocol), en global standard for rapportering af
drivhusgasemissioner.

Scope 1 (direkte emissioner): Dette omfatter de direkte drivhusgasemissioner, der stammer fra kilder, som
virksomheden har direkte kontrol over. Dette kan omfatte emissioner fra produktion, transport og brug af energi i
virksomhedens egne faciliteter og keretgjer. Eksempler pd Scope 1-emissioner inkluderer forbreending af
naturgas i en virksomheds kedler, broendstofforbrug i selskabets biler og lastbiler samt procesrelaterede
emissioner fra industrielle anloeg.

Scope 2 (indirekte emissioner): Dette omfatter indirekte drivhusgasemissioner, der stammer fra den elektricitet,
varme eller kgling, som en virksomhed kegber fra tredjeparter. Det omfatter ogsd emissioner fra
elektricitetsproduktionen, der genereres for at forsyne virksomheden. Virksomheder har ikke direkte kontrol over
disse emissioner, men de kan trceffe beslutninger om at kebe mere klimavenlig energi for at reducere deres
Scope 2-emissioner.

Scope 3 (andre indirekte emissioner): Dette er den mest omfattende kategori og omfatter alle andre indirekte
drivhusgasemissioner, der stammer fra virksomhedens aktiviteter, men som virksomheden har begroenset
kontrol over. Dette kan omfatte emissionskilder i hele virksomhedens forsyningskoede, som rdvareproduktion,
transport af varer, anvendelse af solgte produkter og bortskaffelse af affald. Det doekker ogsd forretningsrejser og
medarbejdernes pendling. Scope 3-emissioner kan udggre en betydelig del af en virksomheds samlede
drivhusgasbelastning, og virksomheder arbejder ofte pd at reducere disse emissioner gennem strategier som
leveranderstyring, produktinnovation og rejsepolitikker. Sammen udger disse tre scopes en omfattende ramme
for at vurdere og rapportere en organisations samlede drivhusgasemissioner og identificere muligheder for
emissionsscenkning pé tvcers af deres operationer, forsyningskcede og andre aktiviteter. Dette er vigtigt i
arbejdet med at reducere virksomheders klimaaftryk og opfylde klimamdl og forpligtelser.
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